Reunió Junta Directiva de .....-....-20....
A les ......hores i .... minuts, del dia (el lletres)....de............... de  20..., es reuneix a ....(lloc)..............la junta directiva de l’associació de pares i mares d’alumnes ...(nom APA).........amb l’assistència de: 

Nom i llinatges

Repetir tantes vegades com a assistents
S’excusen: (si pertoca, procedir com per a assistents)

Pera tractar el següent

ORDRE DEL DIA

1. Lectura i aprovació, si cal, de l’acta anterior

aquest és sempre el primer punt. Es pot posar la llista dels punts a tractar i després desenvolupar-los o es pot posar l’enunciat del punt i a continuació el resum del desenvolupament
2. .....................
3. .....................
4. .....................
Etc.
Precs i preguntes 
Aquest sempre serà el darrer punt, en cas de no haver-hi posarem No hi ha

Sense més temes a tractar s’aixeca la sessió a les ...............hores del mateix dia, la qual cosa com a secretària l certifico i signo.

    







La Secretària









(nom i llinatges)









signar

   Vistiplau 

El President

 signar
A les actes no és necessari posar tot el que diuen cadascú dels membres de la junta, es pot resumir la idea, encara que si algú dels membres vol una transcripció exacta l’ha de dur per escrit i s’adjunta a l’acta

En cada punt s’ha de posar l’acord al que hem arribat

