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Annex 1. Protocol d’actuacié en cas extraordinari en que la familia vagi a cercar I'infant més tard de les 17 h

La recollida s’ha de fer abans de les 17 hores (*). En cas que la familia vagi a cercar a I'infant més tard de les 17 h, I'escola
aplicara el seglient protocol:

1r. La persona responsable del grup: a partir
de les 17 h n’ha d’intentar localitzar el pare, la
mare o algun familiar.

Si els Iolcalitza: No es localitza ningu de la familia:
2A. Han de firmar I'imprés corresponent. 2B. A les 17.30 h s’ha de telefonar al 092; s’ha
(Aquest impres, 'endema, s’ha de donar a la d’acompanyar en tot moment l'infant fins que la
coordinadora, la qual parlara amb la familia). Policia resolgui la situacio.

Quan el fet es repeteix 3 vegades durant el curs
lectiu, es fa arribar el cas, amb el corresponent
informe, a la direcci6 del PMEI. 3. La persona responsable del grup ha d’elaborar
un informe del que ha passat adregat a la
coordinadora del centre i aquesta I'ha de fer
arribar a la direccié del PMEI.

(*) El protocol d’actuacié per a de I’El Verge de la Salut és el mateix que a les escoles del PMEI amb la diferéncia que I’hora maxima
de sortida és a les 16.30 h.




Annex 2. Orientacions i criteris d’exclusié temporal del centre educatiu (extret de les Instruccions per a I'organitzacié i el
funcionament dels centres d’educacio infantil de titularitat publica per al curs 2018-19)

Les escoles infantils publiques de primer cicle son espais on els infants conviuen moltes d’hores i, per tant, requereixen el
compliment d’unes normes per al manteniment de la salut dels infants i del professorat; a més, s’hi han de promocionar
conductes i habits de vida saludables.

Ates que els infants de menys de 3 anys encara no tenen el sistema immunitari ben desenvolupat i entren en contacte amb
agents infecciosos, el primer any d’escolaritzacié és normal que se’ls encomanin diferents malalties comunes.

El centre ha d’orientar les families per tal que aquestes prenguin mesures d’organitzacio familiar en el cas que els seus infants
no puguin assistir a I'escola. La majoria dels infants no necessiten ser exclosos del centre escolar en cas de presentar malalties
lleus no infeccioses.

Es recomana solament, com a norma general, I'exclusié dels infants i els adults malalts del centre educatiu si aquesta pot reduir
la probabilitat de contagi o si la malaltia els impedeix participar en les activitats escolars. Sempre, la millor mesura per a evitar el
contagi son les practiques de normes basiques d’higiene.

Criteris d’exclusié temporal de I’escola per motius de salut
Amb caracter general, convé que els infants deixin d’assistir a I’'escola o que siguin recollits pels seus familiars o tutors quan
presentin alguns d’aquests simptomes (procurant no alarmar):
- Febre (temperatura axil-lar > 382C)
- Dificultats respiratories
- Diarrea irreprimible liquida o deposicions amb sang o moc.
- Vomits intensos o que no responen al tractament.
- Lesions bucals o nafres disseminades a la boca, associades a la incapacitat de I'infant de controlar la salivacié (excepte
si el pediatre determina que la malaltia no és infecciosa) i/o que no permetin una ingesta adequada.
- Erupcions a la pell, amb febre, fins que el pediatre o la pediatra determini si la causa és o no infecciosa.
- Conjuntivitis purulenta (pus o exsudat seropurulent a I'ull acompanyat d’ull vermell o envermelliment de les parpelles o
de la pell envoltant) fins a la curacid.

M En cas de dubte, el millor és consultar-ho al pediatre o la pediatra dels infants.



Annex 3. Documentacié que s’ha de lliurar a I'efecte de I'acreditacio del barem de puntuacio

a. Els casos d’adopcid, preadopcid o acolliment s’han d’acreditar mitjangant la presentacio de la resolucié administrativa de la mesura juridica
0, si no existeix, del certificat emeés per I'entitat corresponent (Institut Mallorqui d’Afers Socials, Servei Insular de Familia del Departament de
Benestar Social i Joventut del Consell Insular de Menorca, el Consell Insular d’Eivissa o el Consell Insular de Formentera).

b. La condicié de familia reconstituida s’acredita mitjangant la documentacio segient:
— Certificat d’inscripcid del matrimoni al Registre Civil o certificat d’inscripcid al Registre de Parelles Estables.
— Sentencia judicial o conveni en que s’indiqui que es té la guarda i custodia dels menors als quals fa referéencia el criteri al-legat.
— Document que justifiqui la tutela legal, en el cas de relacions que no siguin paternofilials.

c. Per a acreditar el domicili:
— Certificat d’empadronament de I'alumne o alumna expedit per I’Ajuntament, amb indicacié de les darreres variacions padronals, o
autoritzacié per a fer la consulta a favor del PMELI.
— Certificat d’empadronament de pares, tutors legals o acollidors expedit per I’Ajuntament, amb indicacid de les darreres variacions
padronals o autoritzacié per a fer la consulta a favor del PMEI.

d. Per a acreditar el lloc de feina:
— Certificat d’empresa, amb indicacié de I'antiguitat i 'adreca exacta del lloc de feina, i un informe de vida laboral o I'equivalent
d’una altra mutualitat.
— Els treballadors autonoms que facin feina per compte propi han de presentar, a més de la vida laboral o I'equivalent d’una altra
mutualitat, un certificat de situacid en el cens d’activitats economiques.
— En el cas de contractes amb modalitat fixa discontinua, es podra tenir en compte I'antiguitat del primer contracte amb la mateixa
modalitat i de la mateixa empresa, sempre que no ni hagi interrupcions.

e. Per acreditar la renda per capita de la unitat familiar:
— Per a I'obtencié de punts amb el criteri de la renda per capita de la unitat familiar, el certificat de la declaracié anual de I'IRPF
corresponent a I'exercici fiscal 2017 o autoritzacid per a fer la consulta a favor del PMEI.
— Els sol-licitants que hagin d’acreditar, a I'efecte de valorar la renda, que la guarda i custodia de I'alumne o alumna no és
compartida, han d’aportar un document que acrediti quines sén les persones que en tenen la guarda i custodia (senténcia judicial, en
els casos de nul-litat matrimonial, separacio o divorci, i pagina corresponent del llibre de familia, en els altres casos).
— En els casos de nul-litat matrimonial, separacié o divorci, es tindra en compte la renda de qui exerceixi la guarda i custodia. En el
suposit que la custodia sigui compartida, es tindra en compte la dels dos progenitors. A I'efecte de valorar la renda, es tindra en
compte la situacié familiar corresponent a I'exercici fiscal 2017.

f. Per a acreditar la situacié de familia nombrosa:

— La situacié de familia nombrosa s’ha d’acreditar mitjangant el titol oficial en vigor expedit a aquest efecte per I'0rgan competent,
de conformitat amb el que preveu la Llei 40/2003, de 18 de novembre, de proteccid a les families nombroses, modificada per la Llei
26/2015, de 28 de juliol, de modificacié del sistema de proteccié a la infancia i a 'adolescéncia.

— Com a consequéncia de I'aprovacié de la Llei 8/2018, de 31 de juliol, de suport a les families, la condicié de familia monoparental
s’ha d’acreditar mitjangant el llibre de familia en el qual consti un Unic progenitor, o sentencia judicial per la qual un dels progenitors
ha perdut la patria potestat. En aquest cas, s’ha d’atorgar la puntuacié per familia nombrosa general (1 punt). En cap cas es pot
acumular la puntuacio per familia nombrosa general i la de familia monoparental.

g. Per a acreditar una discapacitat:
— Un certificat emes per I’0rgan competent que indiqui el tipus i el grau de discapacitat.
— Una resolucié o certificat expedit per I'Institut de la Gent Gran i Serveis Socials (IMSERSO) o organ competent de la comunitat
autonoma competent.
— Una resolucié de I'Institut Nacional de Seguretat Social (INSS) de reconeixement de la condicié de pensionista per incapacitat
permanent total, absoluta o gran invalidesa.
— Una resolucié del Ministeri d’Economia i Hisenda o del Ministeri de Defensa de reconeixement de pensid de jubilacié o retir per
incapacitat permanent per al servei o inutilitat.

h. Per a acreditar una malaltia cronica:
— Les malalties croniques s’han d’acreditar mitjangant un certificat medic oficial en el qual han de constar la identificacié del
facultatiu, la seva signatura, el nimero de col-legiat, la malaltia que pateix I'alumne i la data d’expedicié del certificat. Perqué sigui
valid s’ha de poder llegir i ha de ser comprensible.
— A I'efecte d’aconseguir la puntuacidé per aquest criteri, s’ha d’al-legar una de les malalties croniques que figuren a I'annex 2 de
I’Ordre del conseller d’Educacio, Cultura i Universitat de 3 de maig de 2012 (BOIB nim. 64):
- Errors congénits del metabolisme fenilcetonuria
- Artritis reumatica juvenil
- Digestives:
malaltia celiaca
malaltia inflamatoria intestinal (Crohn, colitis ulcerosa...)
- Respiratories: fibrosi quistica
- Cardiovasculars: cardiopaties congenites
- Oncologiques
- Nefrologiques:



insuficiencia renal cronica
trasplantat renal

- Endocrines:
hipotiroidisme congenit
hiperplasia adrenogenital congénita
diabetis mellitus

- Neurologiques: epiléepsia

- Hemofilia

i. Per a acreditar la circumstancia derivada d’actes de violéncia de génere s’ha de presentar el nou certificat d’empadronament de I'alumne, a
més d’algun dels documents seglients, que es preveuen a la Llei 11/2016:

Una ordre de proteccié en vigor a favor de la victima.

Una sentencia condemnatoria.

Un informe del Ministeri Fiscal que indiqui I'existencia d’indicis que la demandant és victima de violéncia de genere.

Una resolucié judicial en vigor per la qual s’hagin acordat mesures cautelars per a la proteccio de la victima.

Un dels informes seglients, els quals han d’expressar I'existéncia d’indicis que la persona és victima de violéncia de genere —informe
de I'administracié competent en materia de serveis socials, de la casa d’acolliment o un informe de I'Institut Balear de la Dona i dels
departaments competents en aquesta materia dels consells insulars.

j. Quan qualsevol dels dos progenitors o tutors hagi estat objecte d’un trasllat de lloc de feina degut a mobilitat forgosa s’ha d’acreditar
mitjangant algun dels documents seglients:
— Certificat emeés per I'empresa en el qual s’expressi literalment el motiu del canvi de lloc de feina i la seva obligatorietat.
— Carta emesa per I'empresa per la qual es notifica al treballador o la treballadora el trasllat forgos.
— Informe medic en el qual consti el tractament, i un informe de I'entitat sanitaria que indiqui que aquest implica un canvi de domicili, aixi
com documentacié que acrediti el nou domicili.

k. Per a acreditar els criteris de centre:
— La circumstancia o les circumstancies rellevants valorades justificadament per part de I'organ competent del centre, d’acord amb
criteris objectius que han de fer publics els centres abans del procés d’admissid, s’han d’acreditar mitjangant el reconeixement exprés per
part de la direccio del centre.
— El criteri de fill o filla de familia monoparental s’ha d’acreditar mitjangant un document oficial en el qual consti que la patria potestat
recau en un sol progenitor, o amb el llibre de familia, certificat de naixement o document acreditatiu del Registre Civil (disposicid
transitoria tercera de la Llei 20/2011, de 21 de juliol, del Registre Civil) en el qual ha de figurar un sol progenitor.

M La data d’emissié de tota la documentacié que es presenti a I'efecte d’aplicar-hi el barem ha de ser anterior a I'acabament del periode de
presentacio de sol-licituds.

MM A P’hora d’aplicar el barem, si no es compleix o no s’acredita documentalment alguna de les dades sol-licitades, es computara amb 0 punts
I'apartat corresponent.



Annex 4. Criteris per a adjudicar places vacants

A. Places vacants:

Del total de places ofertes:

- un 30% es destina a quotes reduides (QR). Vegeu I'apartat Requisits per a accedir a una plaga amb quota reduida dins el
punt BIIl.B1.

- a cada aula es reserva una plaga per a infants amb necessitats educatives especials. En aquest cas s’ha de fer la sol-licitud
de placa contactant previament amb la direccié pedagogica del PMEI. Es recorda que per a acreditar la sol-licitud de la
plaga reservada a infants amb necessitats educatives especials s’ha de presentar la sol-licitud de placa segellada per 'EAP
(Equip d’Atencio Primerenca de la Conselleria d’Educacid).

Aula de 0 a1 any: d’un curs per a l'altre tots els infants promocionen, per la qual cosa s’ofereixen totes les places.
Ratio: 7 places

- 1 placa reservada per a sol-licituds d’infants amb necessitats especifiques de suport educatiu (NEE).

- 2 places reservades per a sol-licituds de quota reduida (QR).

- Laresta de sol-licituds es cobriran per via ordinaria.

Termini per a cobrir les places que es produeixin durant el curs: fins a final de maig.

Aula d’1 a 2 anys: En aquestes aules, hi promocionen tots els infants que el curs anterior assistien a I'aula de 0 a 1 any. Les
places vacants seran les que no queden ocupades per aquests infants.

Ratio: 12 places

- 1 plaga per a sol-licituds d’infants amb necessitats especifiques de suport educatiu (NEE).

- 4 places per a sol-licituds de quota reduida (QR).

- La resta de sol-licituds es cobriran per via ordinaria.

Termini per a cobrir les places que es produeixin durant el curs: fins a final de maig.

Aula de 2-3 anys: En aquestes aules hi promocionen tots els infants que el curs anterior assistien a les aules d’1 a 2 anys.
Les places vacants seran les que no queden ocupades per aquests infants.

Ratio: 18 places

-1 plaga per a sol-licituds d’infants amb necessitats especifiques de suport educatiu (NEE).

- 5 places per a sol-licituds de quota reduida (QR).

- La resta de sol-licituds es cobriran per via ordinaria.

Termini per a cobrir les places que es produeixin durant el curs: fins a l'inici del termini de sol-licitud de placa per al
seglent curs.

B. Adjudicacié de places (ordinaries/quota reduida/inclusié) DURANT el termini de sol-licitud de placa que s’acordi per a
cada curs:

A partir de la promocio dels infants, es coneixeran les places buides que queden a cada aula.

Primer. Per a cobrir aquestes places, se seguira el segiient protocol:

1r. D’acord amb el Conveni col-lectiu del personal del PMEI, optara a la plaga aquella sol-licitud de fill o filla del personal

d’aquest Patronat.

2n. Optara a la plaga aquella sol-licitud que sigui un trasllat. Es considera trasllat el canvi de matricula d’un infant des

d’una escola de titularitat del PMEI a una altra de la mateixa titularitat.

Dels trasllats, perqueé es facin efectius, n’han d’haver informat per escrit favorablement des de I'oficina del PMEI.
Segon. Un cop s’hagin adjudicat les places dels fills i les filles del personal del PMEI i els trasllats, s’'informara per escrit les
directores de les places vacants a cada escola.

Les places vacants s’aniran cobrint d’aquesta manera, sempre considerant només les escoles que la familia ha indicat a
I'impreés.

Tercer. Si s’obté placa en alguna de les escoles sol-licitades, ja no apareixera a la llista d’espera de les altres, excepte si es
dona el punt 5 dels casos excepcionals.

Places d’inclusio (NEE):
L’adjudicacio d’aquestes places és per a la sol-licitud que hagi obtingut major puntuacié (aplicant el barem de puntuacié
normatiu) i que hagi sol-licitat aquella escola dins el termini preestablert.
Si a partir de dia 30 setembre de 2019 queden algunes d’aquestes places sense ocupar es cobriran de la seglient manera:
1r. Amb sol-licituds d’infants (NEE), de la llista d’espera dins termini.
2n. Amb sol-licituds de quota reduida o ordinaria, de la llista d’espera dins termini. En aquest cas, si durant el curs la
sol-licitud és baixa, la plaga es cobrira tornant a seguir el mateix procés de places d’inclusié seguint els seglients criteris:

1r. Amb sol-licituds d’infants (NEE), de la llista d’espera fora de termini.

2n. Amb sol-licituds de quota reduida o ordinaria, de la llista d’espera dins termini.



Un cop finalitzat el termini de sol-licitud de plaga, qualsevol persona pot presentar una sol-licitud per optar a una possible
plaga. Les sol-licituds aixi presentades es consideren fora de termini (exceptuant el Punt 3. b. dels casos excepcionals) i es
situaran per ordre de puntuacié darrera de les sol-licituds que hi haura en la corresponent llista d’espera de les que han
presentat dintre del termini.

Places de quota reduida (QR):

Es cobriran amb la sol-licitud de quota reduida que hagi obtingut major puntuacié (aplicant el barem de puntuacié
normatiu) i hagi sol-licitat aquella escola. Si no hi ha cap sol-licitud de QR la plaga es cobrira amb una sol-licitud ordinaria.

En el cas que durant el curs es produeixi una baixa a una aula en que en el seu moment alguna plaga de QR es va cobrir
amb una sol-licitud de via ordinaria perque no hi havia sol-licituds de QR, aquesta plaga es cobrira, d’acord els seglents
criteris:

1r. Amb sol-licituds de QR de la llista d’espera dins termini.

2n. Amb sol-licituds de QR de la llista d’espera fora de termini.

3r. Amb sol-licituds de quota ordinaria de la llista d’espera dins termini.

Un cop finalitzat el termini de sol-licitud de plaga, qualsevol persona pot presentar una sol-licitud per a optar a una plaga.
Les sol-licituds aixi presentades es consideren fora de termini (exceptuant el punt 3.b dels casos excepcionals) i se situaran
per ordre de puntuacid darrere de les sol-licituds que hi haura a la corresponent llista d’espera de les que s’han presentat
dins termini.

Places de quotes ordinaries: es cobrira amb la sol-licitud que dins termini hagi obtingut major puntuacié (aplicant el barem
de puntuacioé normatiu) i hagi sol-licitat aquella escola.

Si s’obté placa en alguna de les escoles sol-licitades ja no apareixera a la llista d’espera de les altres, excepte si es dona el
punt 3.B dels casos excepcionals.

Un cop finalitzat el termini de sol-licitud de plaga, qualsevol persona pot presentar una sol-licitud per a optar a una possible
plaga. Les sol-licituds aixi presentades es consideren fora de termini (exceptuant el punt 3.b dels casos excepcionals) i se
situaran per ordre de puntuacio darrere de les sol-licituds de la corresponent llista d’espera de les que s’han presentat dins
termini.

Péerdua de plaga: En el cas que hi hagi sol-licituds que obtinguin plaga i no facin efectiva la matricula en el termini indicat, la
placa s’oferira a la primera sol-licitud de les llistes d’espera que correspongui en funcié de la caracteristica de la placa.

Casos excepcionals:

1.

2.

3.

Empat de puntuacid per a una plaga: s’aplicaran els criteris que s’estableixin a I'ordre que la Conselleria d’Educacio i
Universitat publiqui anualment.

Augment de ratio: en el cas que hi hagi només una plaga vacant i I'adjudicacié pertoqui a un infant bessé, I'altre obtindra
placa augmentant la ratio d’aquella aula. Si durant el curs es produeix una baixa en aquella aula, aquesta no es cobrira, per
a poder-ne mantenir la ratio habitual.

Germans/nes:

3.a. Tots els germans i les germanes que apareguin a les llistes provisionals amb places a diferents escoles s’unificaran a la
mateixa escola, si:

1r. S’han ofert places en el grup d’edat que els pertoca.

2n. Els correspon per major puntuacio.

3.b. Si hi ha germans o germanes, un dels quals ha obtingut plaga a una escola i 'altre hi esta en llista d’espera: no
s’eliminara de la llista d’espera on el germa o germana ocupa plaga, en el cas que aquest segon o segona, durant el curs,
hagi renunciat a una plaga oferta a una escola diferent a la del seu germa o germana.



Annex 5. Imprés per a lliurar signat en el moment de la matriculacio

(nom i llinatges)
MANIFEST:

Que he llegit la informacio relativa a les escoles d’infants del PMEI i a la col-laboracié existent entre el PMEI i I'Equip
d’Atencié Primerenca de la Conselleria d’Educacio.

Mitjancant la present signatura manifest estar-ne assabentat/ada del contingut i accept les normes que s’hi recullen.
Palma,........... [« IO de 2019

Firmat:



Annex 6. Autoritzacions per a lliurar signades al centre

ESCOLA D’EDUCACIO INFANTIL CURS 20 /20

6.1. DESCARRECS DE RESPONSABILITAT (s’ha d’emplenar només en cas necessari)

Davant la  directora de I'escola d’infants d R comparesc, (nom i llinatges)
, amb NIE (o DNI) num. , i manifest que detinc la guardia i la custodia de

I'infant ; manifest, per altra banda que, quan no vagi a recollir 'esmentat infant a I'escola municipal

d , autoritz que sigui entregat al familiar menor amb NIE (o DNI), i assumesc,

per tant, les responsabilitats derivades d’aquest fet.

, d de 20

Davant meu,

Firma de:

Directora de IEl Mare o pare de I'infant

NOTA: Per acord del Consell Rector del PMEI de data 24 de juny de 2008, i aplicant Iinforme de I’Oficina de Defensa dels Drets del Menor, es recorda que I'edat
minima per a poder fer un descarrec de responsabilitat son els 16 anys.

6.2. PERSONES AUTORITZADES PER A LA RECOLLIDA DE L'INFANT (s’ha d’emplenar només en cas necessari)

(nom i llinatges) amb NIF , com a pare/
mare/tutor/ra legal d , autoritz que el recullin les seglients persones:
PERSONA AUTORITZADA NIF
, d de 20
Signat

6.3. AUTORITZACIO PER A LA SORTIDA DEL CENTRE ESCOLAR

Autoritz que el meu fill o filla, , surti del centre en companyia de
I’educadora o d’algul responsable dels infants, tant per motius pedagogics com d’urgéncia.

Nom de la mare/del pare: Nom de la mare/del pare:
DNI: DNI:
Signat: Signat:

, d de 20




6.4. AUTORITZACIO DE L’US D’IMATGES DE L'INFANT

(nom i llinatges) amb NIF , com a
pare/mare/tutor/ra legal d , autoritz el Patronat Municipal d’Escoles d’Infants (PMEI) a fer Us del
material fotografic i audiovisual que es generi a partir de les propostes i les activitats que es realitzin a les escoles infantils.

Les imatges podran ser utilitzades per a I'Gs intern en memories i projectes del PMEI.

El PMEI es compromet que la utilitzacié d’aquestes imatges en cap cas suposi un dany a I’honra i la intimitat del menor ni sigui contraria als
interessos dels menors, respectant la normativa de proteccié de dades, imatge i proteccié juridica d’aquests.
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Signat

De conformitat amb la Llei organica 3/2018, de proteccid de dades personals i garantia de drets digitals, dona el seu consentiment per al tractament de les dades
personals aportades a través d’aquesta autoritzacié. Aquestes dades seran incorporades al fitxer de dades, titularitat del PMEI, inscrit al Registre General de
I’Agéncia Espanyola de Proteccid de Dades. Les seves dades seran utilitzades per a donar validesa a la present autoritzacio. En podra exercir els drets d’accés,
rectificacid, cancel-lacid i oposicio establerts en aquesta Llei i mitjangant la segiient adrega electronica: escolesinfants@pmei.palma.es, o per carta certificada
especificant el seu nom, els cognoms i el DNI, a la segiient adre¢a: plaga Nova de la Ferreria, 2, baixos, Palma 07002.

6.5. AUTORITZACIO PER A L’ADMINISTRACIO D’ANTITERMICS

(nom i llinatges) amb NIF , com a pare/
mare/tutor/ra legal d , autoritz que, en cas que el meu fill o filla tingui febre (temperatura axil-lar
>382C) i no se’m pugui localitzar, el personal docent de I'escola li doni:

O APIRETAL
o DALSY
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Signat



